[image: logo nuevo contraloria]

	“Una Contraloría Aliada con Bogotá”
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PARA:		(NOMBRE DEL SUBDIRECTOR)
[bookmark: _GoBack]		Subdirector Financiero

DE:		DIRECTOR TÉCNICO DE TALENTO HUMANO 

ASUNTO:	Solicitud Registro Presupuestal

REF: 		Nómina planta del mes XX de 20XX


Me permito solicitar Registro Presupuestal para el pago de la nómina de la referencia, además envío relación de autorización de pago para su aprobación y firma, resúmenes por centro de costos del régimen nuevo, antiguo y resumen general.
  

Cordialmente,


	                                                                                    (NOMBRE DIRECTOR)


	  

	  Anexos: Si ___   NO ___ Folios:
   
	  			
                   			
  Proyectó: (Nombre y cargo)  
  Revisó: (Nombre y cargo)
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